
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n 
 
  

Kaufmännische/r Sachbearbeiter/in (m/w/d) 
in Teilzeit 20h/Woche 

 
 
DEINE AUFGABEN: 
 
• Steuerung des Außendienstes / Disposition von Zählermontageaufträgen und 
   Terminänderungswünschen von Kunden via E-Mail und Telefon 
• Bearbeitung und Recherche von Ausschreibungen  
• Erstellung von Angeboten 
• steuerliche Vorarbeiten 
• Organisation von Dienstreisen 
 
DEIN PROFIL: 
 
• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
• teamorientiertes und selbstständiges Arbeiten innerhalb des Aufgabengebietes wird erwartet  
• Quereinstieg aus einem anderen Berufszweig ist möglich 
 
WÜNSCHENSWERT: 
 
• hohe Kundenorientierung und Organisationsvermögen 
• hohe Einsatzbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein 
• MS-Office-Kenntnisse 
• Erfahrungen im Bereich Messwesen ( KEIN MUSS ) 
 
WAS ERWARTET DICH? 
 
• vielseitige Aufgabenbereiche mit hoher Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
• Attraktive Arbeitsumgebung und sehr ansprechende Büroräume in zentraler Lage 
• Mobiles Arbeiten 
• Aufstockung der Arbeitszeit bis hin zur Vollzeit möglich 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine vollständige und aussagekräftige 
Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung an christian.flohr@flohr-metering.de 
 


